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ส่วนราชการ                    วิทยาลัยสารพัดช่างสมุทรปราการ  

ที่                                                                  วันที่                                                                             ..
เรื่อง
ขออนุมัติดำเนินการ  จัดซื้อ / จ้าง  ของ                                                                               .                                                      

 
เรียน   
ผู้อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างสมุทรปราการ
สิ่งที่ส่งมาด้วย
(  โครงการฝึกและประมาณการค่าใช้จ่าย  (ส.ผ.1)
จำนวน.............ชุด


(  โครงการอื่นๆ




จำนวน.............ชุด


(  ใบเสนอราคา




จำนวน.............ชุด

ด้วยแผนก / งาน                                                                           มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อ / จ้าง                                                                                                                              . 
เนื่องจาก / โครงการ / เพื่อใช้ในการ                                                                                                .
                                                                                                                                            .
(  จำนวนเงินทั้งสิ้น                              บาท  (                                                                 )  

(  รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วยนี้
	จำนวนกี่รายการ
	รายการแรก
	วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง

	
	
	



(  อนุมัติแต่งตั้ง                                                                                   เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

                                               
ลงชื่อ.............................................ผู้ขอซื้อ / จ้าง






         (                                    )

ตำแหน่ง.............................................................
หัวหน้าแผนก / งาน                                       


รองผู้อำนวยการฝ่าย                                   .
                  ลงชื่อ..............................................                                  ลงชื่อ..............................................
                        (                                    )

                     (                                    )
                   วันที่............./.............../.............



      วันที่............./.............../.............         
(  อนุมัติ     (  ไม่อนุมัติ.............................................
(นางฐิรนันท์  มณีรัตน์)
อำนวยการวิทยาลัยสารพัดช่างสมุทรปราการ
วันที่............./.............../.............
	
	
	
	
	

	

	แนบท้ายบันทึกขออนุมัติดำเนินการ

	แผนกวิชา/งาน…………………………….................

	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ตัวอักษร    (……………………………………………………………...)      รวมเป็นเงินทั้งสิ้น     
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เลขที่เอกสาร............./25…...


แผ่นที่...................................


จำนวน...........................แผ่น


(รวมใบปะหน้า)








           บันทึกข้อความ





ลงชื่อ................................................................ผู้ขออนุมัติ


        (................................................................)


ตำแหน่ง............................................................  


ลงชื่อ.................................................................


        (................................................................)


หัวหน้าแผนก/งาน............................................
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